
Registar um

Curso

Como Usar



Como Usar

Aceda ao portal

https://academy.kyoceradocument

solutions.pt

… antes de selecionar a “ Biblioteca

de Cursos”

https://academy.kyoceradocumentsolutions.pt/


1. Comece na Biblioteca de Cursos

2. Selecione a janela de busca e procure 

‘KYOCERA Green Printing (EN Version)’

3. Selecione ‘Datas e Detalhes’ na área

dedicada ao curso ‘KYOCERA Green 

Printing’ 

4. A área ‘Datas e Detalhes’ fica visivel

para o curso selecionado

Como Usar

1 2

3

4



5. Adicione módulos / eventos ao 

carrinho de compras clicando no 

botão "Adicionar ao Carrinho"

6. As informações (canto superior 

direito) indicam o progresso bem-

sucedido na adição de cursos ao 

Carrinho de Compras
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7. Clique no ‘Carrinho’ e

a página com o conteúdo

do carrinho fica visivel
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Detalhes sobre a páginas de 

opções do carrinho

8. Opção ‘REMOVE’

9. Opção ‘Continuar a adquirir’

10. Option ‘Entrar para continuar’
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A página de entrada fica

visível para que insira as suas

credenciais

11. Digite o seu email

12. Digite a sua palavra passe

13. Breve resumo sobre

“Esqueceu a sua palavra

passe?”

14. Pressione em ’OK’ para 

avançar com o processo de 

registo
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Breve resumo sobre opções do 

Carrinho – depois de Entrar:

15. Opção ‘Adicionar/ Remover 

participantes (Apenas se tiver

direitos para fazer registos em

nome de outros)

16. A página "Selecionar Participantes" 

aparece e, selecionando cada um 

dos alunos, estes ficarão registados 

no Curso 

17. Clique em ‘actualizar Participantes’ 

para continuar
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Breve resumo sobre as opções do 

“Carrinho” depois de entrar:

18. Opção ‘Código Voucher’ para 

inserir o número do pedido ou o 

código do voucher, se disponível, 

na sua reserva de formação 

individual

19. Selecione ‘T&C’ e/ ou Leia-as

20. Opção ‘Continuar a Adquirir’

21. Opção ‘Encomendar’
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A página final após o pedido é exibida e os detalhes da reserva e o status "Reservado" 

serão mostrados.

22. Fim do processo de reserva. Agora você pode clicar em "Continuar a Adquirir" para procurar 

outra formação relevante ou clique em "Minhas Qualificações" para começar a aprender
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